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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛЧАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МАЗАНОВСКОГО РАЙОНА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

06.10.2016 г.                                                                                           №  52
с. Молчаново
Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета
В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казённые учреждения», постановления администрации Молчановского сельсовета от 27.09.2016 № 48 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Молчановского сельсовета»
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемые нормативные затраты на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета.
2. Нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по должностям работников и (или) категориям должностей работников, определенные в прилагаемых нормативных затратах, могут быть изменены по решению главы администрации Молчановского сельсовета в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему виду нормативных затрат.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяет своё действие на события, возникшие с 01.01.2016, подлежит размещению на официальном сайте администрации Мазановского района www.mazadm.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельсовета                                                                            С.Н.Николаева
                                                                                            УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации Молчановского сельсовета
от 06.10.2016 г. № 52
Нормативные затраты на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета
1. Настоящие нормативные затраты на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета (далее – Нормативные затраты) регулирует порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета в части закупок товаров, работ и услуг, порядок расчета которых определен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета, утвержденных  постановлением от 27.09.2016 № 48 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Молчановского сельсовета»  (далее – Правила).

2.  Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки на обеспечение  функций администрации Молчановского сельсовета.

3.  Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем лимитов бюджетных обязательств, доведённых до органов местного самоуправления как получателей средств местного бюджета на закупку товаров работ, услуг в рамках исполнения местного бюджета.
4. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете. 

5. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1. Затраты на услуги связи
1.1. Затраты на абонентскую плату [image: image1.wmf](
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где:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации), с i-й абонентской платой;
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации;

· - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 1:

Таблица 1

	№ пп
	Количество абонентских номеров
	Ежемесячная абонентская плата в расчёте на 1 абонентский номер
	Количество месяцев предоставления услуги

	1
	2
	3
	4

	1
	Не более 50
	Не более уровня тарифов и тарифных планов
	Не более 12


1.2. Затраты на оплату услуг подвижной связи [image: image5.wmf](
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где:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности в соответствии с нормативами, определяемыми муниципальными органами района, в том числе подведомственными  им казёнными учреждениями;  
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 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на один номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов района, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;

· - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 2:

Таблица 2

	Наименование должности
	Предельное количество средств связи¹                              (на 1 должностное лицо)
	Предельное количество SIM-карт 

(на 1 должностное лицо)
	Предельная цена приобретения средств связи

(на 1 должностное лицо за 1 единицу средств связи), руб.
	 Предельные расходы на услуги связи 

,руб.


	1
	2
	3
	4
	5

	Глава администрации Молчановского сельсовета
	1
	1
	Не более 15000,00 
	Не более 48000,00

(на 1 должностное лицо в год)

	Муниципальные служащие администрации Молчановского сельсовета, замещающие должности, относящиеся к главной группе должностей категории «руководители»
	1
	1
	Не более

10 000,00
	Не более 24000,00 

(на 1 должностное лицо в год)

	Муниципальные служащие администрации Молчановского сельсовета, замещающие должности, относящиеся к главной группе должностей категории «специалист»
	1
	1
	Не более

5 000,00
	Не более

12000,00

(на 1 должностное лицо в год)


1.2.1. Периодичность приобретения средств связи определяется максимальным сроком полезного использования и составляет пять лет.

1.2.2. Начальники отделов обеспечиваются средствами связи по решению руководителей муниципальных органов. Так же по решению руководителей муниципальных органов указанной категории работников осуществляется возмещение расходов на услуги связи.

1.2.3. Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат на приобретение сотовой связи, может быть изменен по решению руководителя органа местного самоуправления в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов.
1.3. Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров [image: image9.wmf](
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где:
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i

Q

 - количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;
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 - месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;
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 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 3:

Таблица 3

	№
	Пропускная способность, Мбит/с
	Объём трафика
	Количество каналов
	Ежемесячная цена использования, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Не менее 6
	безлимитный
	1
	Не более 25000


2. Затраты на содержание имущества
2.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники [image: image14.wmf](
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 - фактическое количество i-ых рабочих станций, но не более предельного количества i-ых рабочих станций;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на одну i-ю рабочую станцию в год.

Предельное количество i-ых рабочих станций [image: image18.wmf]предел
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 (далее - общие требования к определению нормативных затрат).

2.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) [image: image21.wmf](
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где:
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 - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной автоматизированной телефонной станции i-го вида в год.

2.3. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей [image: image25.wmf](
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где:
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 - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;

· - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 5:

Таблица 5

	№
	Наименование
	Количество единиц оборудования по обеспечению безопасности на одно структурные подразделение (учреждение)
	Цена технического обслуживания, руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей
	Не более 1
	Не более 100 000


2.4. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания [image: image28.wmf](
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где:
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 - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного модуля бесперебойного питания i-го вида в год.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 6:

Таблица 6

	№
	Вид техники
	Количество техники, подлежащей техническому обслуживанию (ремонту) на одно структурные подразделение (учреждение)
	Цена услуги технического обслуживания (ремонта) за единицу (в год), руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Блок бесперебойного питания
	Не более 35
	Не более 2000


2.5. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image32.wmf](
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где:
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 - количество i-ых принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов района;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-ых принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 7:

Таблица 7
	№
	Вид техники
	Количество техники, подлежащей техническому обслуживанию (ремонту) на одно структурные подразделение (учреждение)
	Цена услуги технического обслуживания (ремонта) за единицу (в год), руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Многофункциональное устройство
	Не более 20
	Не более 15000

	2
	принтер
	Не более 10
	Не более 5000


3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества
3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения [image: image36.wmf](
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

[image: image39.wmf]сип
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 8:

Таблица 8
	№
	Наименование программного обеспечения
	Стоимость сопровождения (в год), руб.

	1
	2
	3

	1.1.
	1С:Предприятие Бухгалтерия государственного учреждения 
	Не более 90000,0

	1.2.
	Контур - Экстерн
	Не более 8000,0

	1.3
	Продление неисключительного права использования базы данных по вопросам деятельности главного бухгалтера и финансового специалиста государственного и муниципального учреждения, необходимую для принятия квалификационных решений по тематике учета, отчетности, бюджетного контроля, принятия бюджетной квалификации и других финансовых вопросов
	Не более 60000, 0


3.2. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем [image: image40.wmf](
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 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 9:

Таблица 9
	№
	Название системы
	Стоимость сопровождения (в год), руб.

	1
	2
	3

	1
	СПС Консультант Плюс: 4015.00.08  © 1992 - 2016 
	Не более 230000,00


3.4. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации [image: image43.wmf](
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[image: image45.wmf]ат
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 - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;

· - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 10:

Таблица 10
	№
	Название системы
	Стоимость сопровождения (в год), руб.

	1
	2
	3

	1.
	Затраты на приобретение лицензионных программных продуктов
	Не более 100000,00

	2.
	 Затраты на передачу неисключительных имущественных  прав (лицензии) на программное обеспечение VipNet Client и техническое сопровождение
	Не более 10000, на 1 рабочее место


3.5. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий [image: image46.wmf](
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где:

[image: image48.wmf]об
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 - количество аттестуемых i-ых объектов (помещений);

[image: image49.wmf]об
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 - цена проведения аттестации одного i-го объекта (помещения);

[image: image50.wmf]ус
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 - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;

[image: image51.wmf]ус
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 - цена проведения проверки одной единицы j-го оборудования (устройства).
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 11:

Таблица 11

	№
	Название системы
	Стоимость сопровождения (в год), руб.

	1
	2
	3

	1.
	Затраты на техническую защиту информации
	Не более 130 000,00


3.6. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации для администрации Мазановского района
Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image52.wmf]спо

З

) определяются по формуле:
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

· - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 12:

Таблица 12

	№
п/п
	Наименование лицензии на программное обеспечение
	Предельное количество на 

организацию
	Предельная цена 1 ед., руб.


	Периодичность получениия

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	 «Kaspersky Internet Security» 
	70
	5000
	1 раз в год

	2.
	DrWeb
	70
	25000
	1 раз в год

	3.
	Dallas Lock 8.0 - K
	16
	8500
	1 раз в 3 год


Примечание:

 Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных средств на обеспечение функций администрации.
4. Затраты на приобретение основных средств
4.1. Затраты на приобретение рабочих станций [image: image55.wmf](
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где:
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 - предельное количество рабочих станций по i-й должности;
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 - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;
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 - цена приобретения одной рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов района.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности [image: image60.wmf](
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 13:

Таблица 13

	№
п/п
	Наименование

устройства
	Предельная цена 

1 ед., руб.
	Предельная норма положенности
	Срок эксплуатации

в годах

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Компьютеры персональные настольные
	45 000
	не более 1 устройства 

на 1 сотрудника 
	5


4.2. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники): 
Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image63.wmf]пм

З

) определяются по формуле:
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 - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);

[image: image66.wmf]i 
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 - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);
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 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники).

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 14:

Таблица 14

	№
п/п
	Наименование

устройства
	Предельная цена 

1 ед., руб.
	Предельная норма положенности
	Срок эксплуатации

в годах


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Лазерный принтер с функцией черно-белой печати 
	8 000
	не более 1 устройства 

на администрацию 
	5

	2.
	Лазерный принтер с функцией цветной печати
	15 000
	- 1 устройство 

на администрацию 
	5

	3.
	Многофункциональное устройство с функцией черно-белой печати 
	25 000
	- 1 устройство 

на администрацию 
	5

	4.
	Многофункциональное устройство с функцией цветной печати и копирования формата А3
	35 000
	1 устройство на администрацию

	5

	5.
	Сканер протяжной 
	60 000
	1 устройство 

на администрацию 
	5

	6.
	Полноцветное многофункциональное устройство с функцией цветной печати
	190 000
	- 1 устройство 

на администрацию 
	5

	8
	Источник бесперебойного питания
	5000,00
	1 единица на 1 работника, согласно штатному расписанию
	3

	9
	Аппараты факсимильной связи
	15 000,00
	Не более

3 единиц на организацию
	3

	10
	Фотоаппарат
	30000,00
	Не более

1 единиц на организацию
	3

	11
	Диктофон цифровой
	15 000,00
	Не более

2 единиц на организацию
	5


4.3. Затраты на приобретение планшетных компьютеров
Затраты на приобретение планшетных компьютеров ([image: image68.wmf]прпк

З

) определяются по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество планшетных компьютеров по i-й должности;
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 - цена 1 планшетного компьютера по i-й должности

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 15:

Таблица 15

	Категория должностного лица
	Срок эксплуатации

в годах
	Количество (на 1 должностное лицо)
	Цена за единицу 

( руб.)

	1
	2
	3
	4

	Глава администрации Молчановского сельсовета
	5
	не более 1 единицы 
	не более 

50 000,00


4.4. Затраты на приобретение ноутбуков 
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 16:

Таблица 16

	Наименование 

устройства
	Предельное количество ноутбуков 

(на 1 должностное лицо)
	Предельная цена 

1 ед., руб.
	Срок эксплуатации

в годах

	1
	2
	3
	4

	Ноутбук
	1
	50 000,00
	5


4.5. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов:
Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)   ([image: image72.wmf]рм

З

) определяются по формуле:
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа;

[image: image75.wmf]i 
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 - норматив потребления (заправки, обслуживания) расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image76.wmf]i 
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 - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 17:

Таблица 17

	№ п/п
	Наименование
	Количество картриджей
	Норматив количества заправки и обслуживания одного устройства
	Предельная стоимость единицы заправки (руб.)
	Предельная стоимость единицы восстановления  (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Картридж для лазерного устройства 
	не более 4

единиц на устройство
	20
	350,0
	2000,0

	2.
	Картридж цветного лазерного устройства формата
	не более 8 единиц каждого цвета на устройство
	20
	–

	3000,0



Примечание:
Количество расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) для нужд администрации Молчановского сельсовета может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых администрацией Молчановского сельсовета задач. 

При этом закупка расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета.

5. Затраты на приобретение материальных запасов
5.1. Затраты на приобретение мониторов [image: image77.wmf](
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где:
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 - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;

[image: image80.wmf]мон
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 - цена одного монитора для i-й должности. 
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 18:

Таблица 18

	Наименование 

устройства
	Предельное количество ноутбуков 

(на 1 должностное лицо)
	Предельная цена 

1 ед., руб.
	Срок эксплуатации

в годах

	1
	2
	3
	4

	Монитор
	1
	15 000,00
	5


5.2. Затраты на приобретение системных блоков [image: image81.wmf](
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-ых системных блоков;

· - цена одного i-го системного блока.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 19:

Таблица 19

	Наименование 

устройства
	Предельное количество системных блоков 

(на 1 должностное лицо)
	Предельная цена 

1 ед., руб.
	Срок эксплуатации

в годах

	1
	2
	3
	4

	Системный блок
	1
	40 000,00
	5


5.3. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники [image: image84.wmf](
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где:

[image: image86.wmf]двт
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 - планируемое к приобретению количество i-ых запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за три предыдущих финансовых года;
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 - цена одной единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

5.4. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации [image: image88.wmf](
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в соответствии с нормативами муниципальных органов района;

· - цена одной единицы i-го носителя информации в соответствии с нормативами муниципальных органов района.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 20:

Таблица 20
	№
	Наименование носителя информации
	Планируемое количество, шт (на 1 должностное лицо)
	Цена 1 единицы носителя информации, руб

	1
	2
	3
	4

	1.
	Жёсткий диск
	1
	Не более 7000

	2.
	Флэш-накопитель
	3
	Не более 1000


II. Прочие затраты
6. Затраты на приобретение мебели

Затраты на приобретение мебели ([image: image91.wmf]пмеб

З

) определяются по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели;
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 - цена i-го предмета мебели;

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 21:

Таблица 21

	Наименование
	Срок эксплуатации

в годах
	Количество
	Цена за единицу    (руб.)


	1
	2
	3
	4

	Рабочее место главы администрации Молчановского сельсовета

	Кресло руководителя
	7
	1 единица - на 1 кабинет
	Не более 25 000,00

	Стол руководителя приставной комбинированный
	7
	1 единица – на 1 кабинет
	не более 30 000,00

	Тумба к рабочему столу
	7
	1 единица - на 1 работника
	не более 15 000,00

	Стол для заседаний
	7
	1 единица - на 1 работника
	не более 30 000,00

	Шкаф для одежды
	7
	1 единица - на 1 кабинет
	не более 10 000,00

	Шкаф или стеллаж для документов
	7
	2 единицы - на 1 кабинет
	не более 10 000,00

	Стул
	7
	до 15 единиц  на 1 кабинет (и более при необходимости)
	не более 5 000,00

	Мягкая мебель
	7
	1 набор - на 1 кабинет (при необходимости)
	не более 20 000,00

	Вешалка напольная
	7
	1 единица - на 1 кабинет (при необходимости)
	не более 2  000,00

	Муниципальные служащие администрации Молчановского сельсовета, замещающие должности за исключением должностей, относящихся к высшей группе должностей категории «руководители, а также лица, замещающие должности, не являющиеся должностями гражданской службы

	Кресло рабочее (офисное)
	5
	1 единица - на 1 работника
	не более  7 000,0

	Стол приставной комбинированный
	7
	1 единица - на 1 работника
	не более 10 000,00

	Тумба к рабочему столу
	7
	1 единица - на 1 работника
	не более 5 000,00

	Шкаф для одежды
	7
	1 единица - на 1 кабинет
	не более 10 000,00

	Шкаф или стеллаж для документов
	7
	2 единицы - на 1 кабинет (и более при необходимости)
	не более 25 000,00

	Шкаф металлический (сейф)
	7
	1 единица - на 1 кабинет (при необходимости)
	не более 15 000,00

	Стул
	7
	до 2 единиц - на 1 кабинет (и более при  необходимости)
	не более 1 500,00


Примечание:

Наименование и количество приобретаемой мебели могут быть изменены по решению главы администрации Молчановского сельсовета. 

При этом закупка не указанных в таблице мебельных предметов осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение учреждения.

7. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей
Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image95.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
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 где:

[image: image97.wmf]i 
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей;

[image: image98.wmf]оп
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 - штатная  численность специалистов, 

· - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 22:

Таблица 22
	№

п/п
	Наименование
	Количество
	Сумма всех наименований канцелярских принадлежностей на 1 работника в год  (руб.)

	1
	2
	3
	4

	1.
	Канцелярские принадлежности
	не более 250  наименований для работников администрации
	        не более 4 000,0




Основной перечень канцелярских принадлежностей
	N п/п
	Наименование канцелярских принадлежностей
	Единица измерения
	Предельное количество
	Предельная цена 1 ед., руб.
	Периодичность получения


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Антистеплер
	штука
	1 на одного сотрудника
	50,00
	1 раз в год

	2
	Точилка для карандашей
	штука
	1 на одного сотрудника
	50,00
	1 раз в год

	3
	Батарейка
	штука
	Не более 6 на одного сотрудника
	50,00
	1 раз в квартал

	4
	Дырокол
	штука
	1 на одного сотрудника
	900
	1 раз в 3 года

	5
	Нож канцелярский
	штука
	1 на одного сотрудника
	30,00
	1 раз в 3 года

	6
	Ножницы канцелярские
	штука
	1 на одного сотрудника
	200,00
	1 раз в 3 года

	7
	Степлер 
	штука
	1 на одного сотрудника
	300,00
	1 раз в 3 года

	8
	Ластик
	штука
	2 на одного сотрудника
	30,00
	1 раз в год

	9
	Линейка
	штука
	1 на одного сотрудника
	50,00
	1 раз в 3 года

	10
	Клейкая лента (скотч)
	штука
	2 на одного сотрудника
	30,00
	1 раз в полгода

	11
	Блокнот на спирали 
	штука
	1 на одного сотрудника
	70,00
	1 раз в год

	12
	Блок для заметок сменный
	штука
	1 на одного сотрудника
	100,00
	1 раз в полгода

	13
	Гелевая подушка
	штука
	1 на одного сотрудника
	70,00
	1 раз в 3 года

	14
	Клей-карандаш
	штука
	4 на одного сотрудника
	50,00
	1 раз в год

	15
	Клей ПВА
	штука
	1 на одного сотрудника
	50,00
	1 раз в год

	16
	Зажимы канцелярские 
	упаковка
	30 на одного сотрудника
	160,00
	1 раз в полгода

	17
	Карандаш 
	штука
	6 на одного сотрудника
	20,00
	1 раз в полгода

	18
	Клей силикатный
	штука
	1 на одного сотрудника при необходимости
	14,00
	1 раз в год

	19
	Книга учета А4
	штука
	1 на основного сотрудника

при необходимости
	120,00
	1 раз в  год

	20
	Органайзер
	штука
	1 на одного сотрудника
	250,00
	1 раз в 5 лет

	21
	Ежедневник, еженедельник, планинг, календарь перекидной настольный 
	штука
	1 на одного сотрудника
	400,00
	1 раз в год

	22
	Лоток горизонтальный /вертикальный
	штука
	3 на одного сотрудника
	200,00
	1 раз в 5 лет

	23
	Кнопки гвоздики цветные, в упаковке 100 штук
	упаковка
	1 на одного сотрудника
	50,00
	1 раз в год

	24


	Корректирующая жидкость
	штука
	2 на одного сотрудника
	100,00
	1 раз в полгода

	25
	Набор узких клейких закладок
	штука
	6 на одного сотрудник
	40,00
	1 раз в год

	26
	Набор самоклеящихся блоков
	штука
	2 на одного сотрудника
	150,00
	1 раз в год

	27
	Маркеры-текстовыделители 4 цвета (4 штуки)
	упаковка
	1 на одного сотрудника
	150,00
	1 раз в год

	28
	Папка конверт на молнии 
	штука
	10
	25,00
	1 раз в год

	29
	Папка –скоросшиватель с прозрачным верхним листом
	штука
	100
	30,00
	1 раз в год

	30
	Папка с арочным механизмом
	штука
	10
	150,00
	1 раз в год

	31
	Папка А4 с резинками
	штука
	10
	40,00
	1 раз в год

	32
	Папка-скоросшиватель "Дело" (картон)
	штука
	500
	14,00
	1 раз в год

	32
	Папка А4 с зажимом
	штука
	10
	50,00
	1 раз в год

	33
	Папка-уголок
	штука
	100
	21,00
	1 раз в год.

	34
	Папка c пружинным скоросшивателем
	штука
	30
	70,00
	1 раз в год

	35
	Ручка шариковая
	штука
	650
	30,00
	1 раз в год

	36
	Ручка гелевая
	штука
	10
	50,00
	1 раз в год

	37
	Штемпельная краска, красная, на водной основе, объем не менее 30 мл
	флакон
	20
	300,00
	1 раз в год

	38
	Степлер 
	штука
	20
	300,00
	1 раз в 3 года

	39
	Скобы для степлера 
	упаковка
	300
	300,00
	1 раз в год

	40
	Тетрадь общая
	штука
	10
	50,00
	1 раз в год

	41
	Скрепки
	штука
	150
	70,00
	1 раз в год

	42
	Скрепочница
	штука
	1 на одного сотрудника
	80,00
	1 раз в 3 года

	43
	Бумага A3
	упаковка
	2
	600,00
	1 раз в год

	44
	Бумага А4
	упаковка
	470
	300,00
	1 раз в год

	45
	Бумага для факса
	рулон
	30
	130,00
	1 раз в год

	46
	Короб архивный  с клапаном
	штука
	12
	20,00
	1 раз в год

	47
	Папка-регистратор
	штука
	50
	200,00
	1 раз в год

	48
	Файл- вкладыш
	Упаковка 100 шт
	20
	300,00
	1 раз в квартал

	49
	Пружины для переплета
	упаковка
	4
	2 000,00
	1 раз в год

	50
	Обложки для переплета
	упаковка
	4
	1 500,00
	1 раз в год

	51
	Стержни 
	штука
	100
	30,00
	1 раз в год

	52
	Корзина для бумаг
	штука
	5
	200,00
	1 раз в 3 года

	53
	Калькулятор
	штука
	1 на одного сотрудника
	800,00
	1 раз в 3 года

	54
	Игла 
	штука
	1 на одного сотрудника
	50,00
	1 раз в год

	55
	Нити для сшивания документов
	штука
	1 на одного сотрудника
	50,00
	По мере необходимости

	56
	Регистр
	штука
	1 на одного сотрудника
	200
	По мере необходимости


Примечание:
Количество канцелярских принадлежностей для нужд администрации Молчановского сельсовета может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых администрацией Молчановского сельсовета задач. 

При этом закупка канцелярских принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета.

8. Затраты на приобретение прочего оборудования,  хозяйственных товаров и принадлежностей 

8.1. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image99.wmf]хп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей;


[image: image102.wmf]ixn

Q

- количество i-го хозяйственного товара и принадлежности.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 23:

Таблица 23

	№ п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Количество
	Срок эксплуатации в годах
	Предельная стоимость          1 ед., руб.


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Замок дверной
	штука
	при необходимости
	---
	600,00


9. Затраты на коммунальные услуги

Затраты на коммунальные услуги ([image: image103.wmf]ком

З

) определяются по формуле:
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где:

· - затраты на газоснабжение и иные виды топлива;

· - затраты на электроснабжение;

· - затраты на теплоснабжение;

· - затраты на горячее водоснабжение;

· - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

· - затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-правовых договоров (далее - внештатный сотрудник).

9.1. Затраты на электроснабжение

Затраты на электроснабжение ([image: image105.wmf]эс

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image107.wmf]i 
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 - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

[image: image108.wmf]i 
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 - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 24:

Таблица 24

	№
п/п
	Наименование
	Наименование документа регулируемого тариф



	1
	2
	3

	1
	Электроснабжение
	Приказ Управления государственного регулирования цен и тарифов Амурской области №221-пр/э от 25.12.2015 года 


9.2.. Затраты на теплоснабжение

Затраты на теплоснабжение ([image: image109.wmf]тс

З

) определяются по формуле:
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где:

· - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

· - регулируемый тариф на теплоснабжение.

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 25:

Таблица 25
	№
п/п
	Наименование
	Наименование документа регулируемого тариф



	1
	2
	3

	1
	Тепловая энергия  
	Приказ Управления государственного регулирования цен и тарифов Амурской области №12-пр/т от 29.01.2016 года


10. Затраты на оплату услуг почтовой связи [image: image111.wmf](
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где:

[image: image113.wmf]п
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 - планируемое количество i-ых почтовых отправлений в год;

[image: image114.wmf]п
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 - цена одного i-го почтового отправления.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 27:

Таблица 27
	№
п/п
	Наименование
	Планируемое количество почтовых отправлений в год на одно структурное подразделение (учреждение)
	Цена почтовых отправлений в год, руб.

	1
	2
	3
	4

	1
	Затраты на оплату услуг почтовой связи
	Не более 5000
	Не более 45000,00


11. Затраты на приобретение систем кондиционирования   определяются по формуле:
 [image: image115.wmf],
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где:

  - планируемое к приобретению количество i-ых систем кондиционирования;

  - цена одной системы кондиционирования.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 28:

Таблица 28
	№
	Название системы
	Планируемое к приобретению количество систем кондиционирования; (в год), шт.
	Стоимость приобретения (в год), руб.

	1
	2
	3
	4

	1.
	Затраты на  приобретение систем кондиционирования   
	Не более 3
	Не более 

40 000


12. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов [image: image116.wmf](
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где:

[image: image118.wmf]гсм
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 - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенным в действие Распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008 № АМ-23-р;
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 - цена одного литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;
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 - планируемое количество рабочих дней использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.
Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 29:

Таблица 29
	№
	Наименование 
	Цена одного литра горюче-смазочного материала 
(в год), руб.
	Планируемое количество рабочих дней использования транспортного средства в очередном финансовом году

	1
	2
	3
	4

	1.
	Бензин (октановое число - 92)
	на основании информации о рыночных ценах
	По мере необходимости

	2.
	Бензин (октановое число - 80)
	на основании информации о рыночных ценах
	По мере необходимости


13. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий [image: image121.wmf](
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где:

[image: image123.wmf]ж
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 - затраты на приобретение специализированных журналов (бланков строгой отчетности);

[image: image124.wmf]иу

З

 - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 30:

Таблица 30

	№ 

п/п
	Наименование

периодического печатного издания 

и справочной литературы
	Количество

комплектов,

 шт.
	Стоимость одного издания в год (руб.)
	Коли

чес

кол-во

меся

цев 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	«Амурская правда»
	 2 комплект
	Не более 4000,00
	12


Количество периодических печатных изданий, количество и наименование справочной литературы для нужд администрации Молчановского сельсовета может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых администрацией Молчановского сельсовета задач. При этом закупка периодических печатных изданий и справочной литературы осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета.

14. Затраты на приобретение транспортных средств [image: image125.wmf](
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где:

[image: image127.wmf]ам
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 - планируемое к приобретению количество i-ых транспортных средств в соответствии с нормативами муниципальных органов района с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов района, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением № 2 к настоящей Методике;
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 - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами муниципальных органов района с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов района, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением № 2 к Методике, утвержденной постановлением администрации Мазановского района от 27.05.2016 № 201 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Мазановского района, в том числе подведомственных им казенных учреждений».

15. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества определяются на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.

15.1. Затраты на строительные работы, осуществляемые в рамках капитального ремонта, определяются на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативному правовому регулированию в сфере строительства.

15.2. Затраты на разработку проектной документации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

16. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального строительства или приобретение объектов недвижимого имущества определяются в соотвествии с п. 16 постановления администрации Молчановского сельсовета от 27.09.2016 № 48 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Молчановского сельсовета».

16.1. Затраты на приобретение объектов недвижимого имущества определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.
17. Затраты на дополнительное профессиональное образование

Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image129.wmf]дпо

З

) определяются по формуле:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

· - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

Расчёт производиться в соответствии с нормами согласно таблице 31:

Таблица 31
	№
п/п
	Наименование
	Периодичность оказания услуг 
	Предельная цена 1 ед., руб. на 1 работника в год




	1
	2
	3
	4

	1
	Услуга по дополнительному профессиональному образованию  
	По мере необходимости
	50 000,00

	2
	Услуги, предоставляемые в результате участия в форумах,

семинарах, научных конференциях, круглых столах, конгрессах
	По мере необходимости
	Не более 

5 000,00

	3
	Профессиональная переподготовка
	По мере необходимости
	Не более 20 000,00

	4
	Повышение квалификации
	1 раз в 3 года 

По мере необходимости
	Не более

20 000,00


18. Иные затраты, не предусмотренные разделами настоящих нормативных затрат на обеспечение функций администрации Молчановского сельсовета, определяются с учетом фактических затрат в отчетном финансовом году или существующей потребности, и положений статьи 22 Закона о контрактной системе.[image: image132.wmf]аб
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