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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  МОЛЧАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

24.10.2019
                      № 50
с. Молчаново
Об утверждении Порядка размещения сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (осуществляемых) администрацией сельсовет в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области»
В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставляемых ими муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» и во исполнение пункта 4 постановления Правительства Амурской области от 28.03.2017 № 144 «О реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области», 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Порядок размещения сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (осуществляемых)  администрацией Молчановского сельсовета в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области» в соответствии с приложением к настоящему постановлению.
2.  Назначить ответственным лицом за выполнение операций по заполнению электронных форм Реестра (далее – оператор) делопроизводителя Пашаеву Елену Алексеевну.
3. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента принятия, подлежит размещению на официальном сайте администрации Молчановского сельсовета в сети Интернет.
4. Контроль   исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельсовета                                                                         В.А.Мартынюк
Приложение
к постановлению

администрации сельсовета
от 24.10.2019 № 4
Порядок

размещения сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (осуществляемых) администрацией сельсовета в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет процесс размещения сведений о 
муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (осуществляемых) администрацией сельсовета в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области» (далее – Реестр).


1.2. Администрация сельсовета, предоставляющая сведения о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре, является участником информационного взаимодействия.

Отдел по информационным технологиям администрации Мазановского района является ответственным органом за ведение информационного ресурса Реестра.

1.2. Представление сведений о муниципальных услугах (функциях) для

размещения в соответствующих разделах Реестра осуществляется путем заполнения электронных форм Реестра.


Структура электронных форм Реестра и порядок их заполнения определяются в руководстве пользователя Реестра, размещенном по адресу rgu.amurobl.ru.

2. Порядок организации доступа к Реестру ответственных лиц участников информационного взаимодействия


2.1. Для осуществления доступа к Реестру участники информационного взаимодействия назначают распорядительным актом ответственных лиц за:

- выполнение операций по заполнению электронных форм Реестра (далее – оператор).

- согласование и представление сведений об услугах (функциях), справочной информации уполномоченному органу для размещения в Реестре (далее – редактор).

Редактором является отдел по информационным технологиям администрации Мазановского района.

2.2. Копия распорядительного акта и сведения об ответственных лицах (по форме, определяемой управлением информатизации Амурской области являющимся уполномоченным органом по ведению информационного ресурса региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области» (далее – уполномоченный орган) направляется в уполномоченный орган для регистрации и предоставления им доступа к Реестру.


2.3. Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию и предоставление доступа к Реестру ответственных лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка, а также направляет им идентификационные данные (имя пользователя и пароль).

2.4. Отмена регистрации ответственных лиц и прекращение их доступа к Реестру осуществляются в порядке, предусмотренном для регистрации.

3. Порядок размещения в Реестре сведений о муниципальных
услугах (функциях)

3.1. Представление сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляет редактор.

 В администрации сельсовета назначенный оператор заполняет электронные формы Реестра и направляет редактору (отдел по информационным технологиям администрации района) для осуществления проверки.

3.2. В случае, если предоставление услуги предусматривает межведомственное взаимодействие, то одновременно с административным регламентом предоставляется технологическая карта межведомственного взаимодействия (ТКМВ) в электронном виде.

3.3. Основаниями для исключения сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра являются следующие обстоятельства:


- вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов, иных нормативных правовых актов Амурской области и Мазановского района, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги (исполнение функции).


- изменение структуры исполнительных органов, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении (исполнении) муниципальных услуг (функций).


- несоответствие сведений о муниципальных услугах (функциях), размещенных в Реестре, административным регламентам предоставления муниципальных услуг (исполнений функций). 

3.4. Внесение изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях), размещенные в Реестре, и исключение сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра осуществляются в порядке, предусмотренном для их размещения.


3.5 Выполнение операций по заполнению электронных форм Реестра, согласование и представление сведений о муниципальных услугах (функциях) осуществляется с использованием программно-технических средств Реестра.

4. Порядок размещения справочной информации


4.1. Размещение и внесение изменений в раздел справочной информации, входящий в состав Реестра, осуществляет редактор путем заполнения электронных форм Реестра или посредством размещения в Реестре сведений из информационных систем органов местного самоуправления.
5. Мониторинг федеральной государственной информационной

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области»


5.1. С целью обеспечения целостности, сохранности и неизменности информации, размещенной в Реестре для публикации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области», администрация сельсовета на регулярной основе осуществляет мониторинг сведений о муниципальных услугах (функциях) и справочной информации, опубликованной в указанных информационных системах, а также обеспечения возможности подачи заявления в электронном виде по муниципальным услугам, переведенным в электронный вид.

5.2. При выявлении фактов некорректного размещения сведений администрация сельсовета информируют отдел по информационным технологиям администрации района (далее - отдел ИТ) об обнаруженных ошибках в письменной форме с приложением скриншота страницы.

5.3. Отдел ИТ в течение 10 рабочих дней после получения информации от администрации сельсовета об обнаруженных ошибках проводит анализ проблемы и дает рекомендации оператору для принятия мер по устранению несоответствий.
6. Ответственность за формирование и ведение Реестра


6.1. Ответственное лицо участника информационного взаимодействия несет персональную ответственность за:


- полноту и достоверность внесенных в Реестр сведений о муниципальных услугах (функциях);


- актуальность нормативных правовых актов, административных регламентов, непосредственно регулирующих предоставление (осуществление) услуг (функций), справочной информации, форм заявлений на предоставление услуг;

- соблюдение порядка и сроков представления сведений о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Реестре.

